ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ                      ТРУНОВСКОГО РАЙОНА

Постановление

21.12.2020                                     с. Донское                                                  № 1/3
                                                                                                                                                              

Об организации деятельности 
по делопроизводству и в сфере
архивного дела



В целях обеспечения хранения, учета, а также научного                              и практического использования документальных материалов до сдачи                    их на муниципальное хранение в соответствии с Федеральным законом                 от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»                   и на основании протокола № 4 об организации деятельности территориальной избирательной комиссии по делопроизводству и в сфере архивного дела

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об архиве территориальной избирательной
комиссии Труновского района.

2. Утвердить Положение об экспертной комиссии территориальной
избирательной комиссии Труновского района.

3. Утвердить Инструкцию по делопроизводству территориальной
избирательной комиссии Труновского района.

4. Утвердить Номенклатуру дел территориальной избирательной
[bookmark: _GoBack]комиссии Труновского района.

	  5. Утвердить Регламент территориальной избирательной комиссии Труновского района.

6. Назначить ответственными за делопроизводство:
  в части электронного документооборота - Казакову Оксану Микаиловну; 
в части бумажного документооборота - Мартынову Любовь Николаевну.

7. Назначить ответственным за архив Суржикову Светлану Юрьевну.
8. Создать экспертную комиссию в составе: 
председатель - Суржикова Светлана Юрьевна; 
члены комиссии - Мартынова Любовь Николаевна, Титова Лариса Николаевна.



Председатель 
территориальной избирательной 
комиссии Труновского района				                    Л.Н. Титова


Секретарь  									    Л.Н. Мартынова

