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АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.09.2022                                       с. Донское                                            № 647-п
Об утверждении Порядка организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа  Ставропольского края
В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 1998 года               № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-Ф3 «Об образовании    в Российской Федерации», в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края, администрация Труновского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования                        на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю                      за собой.
3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края                                         в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.trunovskiy26raion.ru.

Исполняющий полномочия Главы
Труновского муниципального округа

Ставропольского края, 

заместитель главы администрации 
Труновского муниципального округа

Ставропольского края                                                                      Н.И. Аникеева                                                                      

	
	               УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Труновского муниципального округа          Ставропольского края

от 12.09.2022               № 647-п



ПОРЯДОК
учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего  общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края
1. Общие положения
1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее - Порядок) разработан в соответствии                                     с Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом    от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» в целях осуществления  ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края.
1.2. Обязательному ежегодному персонифицированному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее - дети или      обучающиеся) в целях обеспечения их конституционного права на получение                                                                                                                                                              образования.
1.3. Выявление и учет детей осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности                                          и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.
1.4. Информация по учету детей, получаемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями   действующего законодательства.
2. Формирование единой информационной базы данных детей                        в возрасте от 0 до 18 лет, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на территории Труновского муниципального округа, подлежащих обучению  по программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования
2.1. Исполнение полномочий по учету детей, подлежащих обучению по программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, обеспечивает отдел образования администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – отдел образования).

2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных детей в возрасте от 0 до 18 лет, постоянно (временно) проживающих (пребывающих) на территории Труновского муниципального округа, подлежащих обучению по программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, которая формируется и хранится в отделе образования.

Данные о детях, проживающих на территориях, закрепленных за образовательными организациями, хранятся в образовательных организациях.

2.3. В учёте детей участвуют:

1) муниципальные дошкольные образовательные организации Труновского муниципального округа Ставропольского края, реализующие образовательные программы дошкольного образования, осуществляющие присмотр и уход за детьми (далее - дошкольные образовательные организации);

2) муниципальные общеобразовательные организации Труновского муниципального округа Ставропольского края, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования (далее - общеобразовательные организации);

3) Отдел Министерства внутренних дел Российской Федерации «Труновский»;
4) учреждения здравоохранения, расположенные на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее - учреждения здравоохранения);

5) комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав);

6) органы и учреждения системы профилактики безнадзорности                               и правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции, по согласованию);

7) отдел записи актов гражданского состояния управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края по Труновскому району;

8) Отделение по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации по Труновскому району;

9) отдел опеки и попечительства отдела образования администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края;
10) органы местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края.

2.4. Источниками сведений для учета детей служат:
1) данные отдела образования о детях, содержащиеся в региональной информационной системе доступности дошкольного образования (далее - РИС ДДО);
2) данные общеобразовательных организаций о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на закрепленных                                      за  общеобразовательными организациями территориях;
3) данные дошкольных образовательных организаций о детях, достигших возраста 6 лет 6 месяцев, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в первый класс в наступающем  и следующем за ним учебных годах;
4) данные Управления труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края                   (в пределах своей компетенции);
5) данные учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но  фактически проживающих на соответствующей территории и обслуживающихся в учреждениях здравоохранения;
6) данные о детях, полученные от  Отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Труновский»;
7) данные комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав                      (в пределах своей компетенции);
8) данные отдела записи актов гражданского состояния управления записи актов гражданского состояния Ставропольского края по Труновскому району;
9) сведения о детях из семей беженцев и вынужденных переселенцев, предоставляемые органами миграционного учета;
10) сведения о несовершеннолетних, отчисленных из профессиональных образовательных организаций, предоставляемые профессиональными образовательными организациями;
11) сведения о детях, получающих общее образование вне общеобразовательных организаций в форме семейного образования, самообразования, предоставляемые родителями (законными  представителями).
3. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования
3.1. Отдел образования
3.1.1. Введет в РИС ДДО учет детей:
- нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях, реализующих образовательные программы дошкольного образования;
-посещающих дошкольные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования (в различных формах получения образования). 

3.1.2. Осуществляет сбор информации о детях от 0 лет до 8 лет, проживающих (постоянно или временно) или прибывающих на территорию Труновского муниципального округа Ставропольского края.

3.1.3. Организует прием информации о детях, подлежащих обучению по основным образовательным программам, осуществляет ее корректировку.

3.1.4. Координирует работу подведомственных дошкольных образовательных организаций. 

3.1.5. Взаимодействует с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению и учету детей.

3.2. Дошкольные образовательные организации:

3.2.1. Ведут учет детей: 
- направленных, но не зачисленных в дошкольную образовательную организацию;

- получающих образование по образовательным программам дошкольного образования и (или) присмотр и уход, в том числе ежедневный; 
- выбывших из дошкольных образовательных организаций;
- текущий учет воспитанников дошкольной образовательной организации вне зависимости от места их проживания;
-  завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему в первый класс (дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет по состоянию на 1 сентября наступающего учебного года).

3.2.2. Формируют списки воспитанников дошкольной образовательной организации в РИС ДДО.
3.2.3. Проводят ежегодный подомовой обход закрепленных за дошкольной образовательной организацией территорий в срок до 31 августа текущего года. Списки детей, проживающих на закрепленной за дошкольной образовательной организацией территории, хранятся в дошкольной образовательной организации.
3.3. Руководители дошкольных образовательных организаций ежегодно предоставляют в отдел образования сведения о детях в следующие сроки:

1)  до 01 февраля:
-  сведения о детях, завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих или планирующих поступление в первый класс в наступающем учебном году (дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев  до 8 лет по состоянию на 1 сентября наступающего учебного года) (приложение № 3 к Порядку);
2) до 01 апреля: 
- сведения о детях, направленных, но не зачисленных в дошкольную образовательную организацию (приложение № 2 к Порядку); 

- сведения о детях, получающих образование по образовательным программам дошкольного образования и (или) присмотр и уход (приложение               № 1 к Порядку); 

- сведения о детях, выбывших из дошкольной образовательной организации (приложение № 4 к Порядку).
4. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования
4.1. Отдел образования:
4.1.1. Ведет учет детей от 6,5 до 18 лет:
- посещающих общеобразовательные организации, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (в различных формах получения образования);
- не приступивших к обучению по состоянию на 02 и 10 сентября текущего года;
- подлежащих обучению, но не обучающихся в нарушение Федерального закона от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации»  по    состоянию на 1 октября, 1 января, 1 апреля текущего года;
- систематически пропускающих занятия без уважительных причин по состоянию на 1 октября, 1 января, 1 апреля учебного года.
4.1.2. Осуществляет контроль за деятельностью общеобразовательных организаций по организации обучения детей и принятием общеобразовательными учреждениями мер по сохранению контингента обучающихся.
4.1.3. Осуществляет сбор информации о детях от 6,5 лет до 18 лет, проживающих (постоянно или временно) или прибывающих на территорию Труновского муниципального округа Ставропольского края.
4.1.4. Организует прием информации о детях, подлежащих обучению по основным образовательным программам, осуществляет ее корректировку.
4.1.5. Принимает меры по организации обучения в образовательных организациях детей, подлежащих обязательному обучению                            по образовательным программам начального общего, основного общего                   и среднего общего образования и не получающих обязательного образования                 в иных формах.

4.1.6. Координирует работу подведомственных общеобразовательных организаций. 

4.1.7. Взаимодействует с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению и учету детей.

4.2. Общеобразовательные организации:
4.2.1. Ведут документацию по учету и движению обучающихся, несут ответственность за полноту и достоверность данных.
4.2.2. Осуществляют систематический контроль посещаемости обучающимися занятий в общеобразовательной организации.
4.2.3. Проводят сверку списочного состава всех обучающихся  общеобразовательной организации и списочного состава обучающихся, фактически приступивших к обучению в новом учебном периоде (учебная четверть, учебное полугодие, учебный год).
4.2.4. Выявляют детей, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования и не получающих обязательного образования в иных формах. 

4.2.5. Организуют прием информации о детях, проживающих (постоянно или временно) или пребывающих на закрепленной за общеобразовательной организацией территории и подлежащих обучению по основным образовательным программам.
4.2.6. Уточняют данные о детях, подлежащих обучению по основным образовательным программам, в учреждениях здравоохранения и (или) в органах регистрационного учета. 
4.2.7. Формируют и предоставляют в отдел образования информационные данные о детях, не приступивших к обучению по состоянию на 02 и 10 сентября текущего года по форме  (приложение № 5 к Порядку).
4.2.8. Формируют и предоставляют в отдел образования информационные данные о детях от 6,5 до 18 лет, подлежащих обучению, но не обучающихся   в нарушение Федерального закона от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации», ежегодно по состоянию на 1 октября, 1 января, 1 апреля по форме  (приложение № 6 к Порядку).
4.2.9. Формируют и предоставляют в отдел образования информационные данные о детях от 6,5 до 18 лет, систематически пропускающих занятия без уважительных причин, по состоянию на 1 октября, 1 января, 1 апреля по форме (приложение № 7 к Порядку).
4.2.10. Предоставляют в отдел образования информацию о детях, подлежащих обучению, но не обучающихся в общеобразовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, и не получающих обязательного образования в  иных формах - по факту выявления.
4.2.11. Осуществляют учет детей школьного возраста следующими методами:

- прием информации от граждан (организаций) о детях, проживающих               на территории, закрепленной за общеобразовательной организацией;

- проведение подомового обхода территории, закрепленной                          за общеобразовательной организацией.

4.3. В случае выявления фактов неполучения детьми обязательного общего образования общеобразовательная организация:

4.3.1. Выясняет причины неполучения детьми образования. 

4.3.2. Проводит работу с родителями (законными представителями) и их детьми, не приступившими к обучению, с целью разъяснения конституционного права детей на получение образования и обязанностей родителей (законных представителей) обеспечить получение детьми основного общего и (или) среднего общего образования.
 4.3.3. Принимает оперативные меры по обеспечению условий для получения образования детьми.
4.3.4. Направляет в письменной форме в отдел образования информацию о детях в возрасте от 6,5 до 18 лет, не получающих общее образование, и о принятых мерах по организации обучения детей.
4.3.5. Незамедлительно направляет информацию о семьях,                                   не обеспечивающих получение детьми основного общего и среднего общего образования, в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних для проведения индивидуальной профилактической работы.
5. Ответственность
5.1. Должностные лица отдела образования несут ответственность                           за сбор, хранение, использование, конфиденциальность информации о детях, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, их родителях (законных представителях) в соответствии                            с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Руководители образовательных организаций несут ответственность за достоверность сведений по учету детей, направляемых в отдел образования, за надлежащее ведение и хранение документации по учету и движению обучающихся и воспитанников, за конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, издают соответствующие локальные акты о сборе, хранении, передаче и защите информации.
                         ______________________


                                    Приложение № 1
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края
ФОРМА
СВЕДЕНИЯ

 о детях, получающих образование по образовательным программам дошкольного образования и (или) присмотр и уход
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование дошкольной образовательной организации (полностью по Уставу)
	№ п/п
	ФИО ребенка (полностью по годам рождения, в алфавитном порядке)
	Число, месяц, год рождения
	Адрес места жительства
	Наименование дошкольной образовательной организации
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Руководитель  

дошкольной образовательной 

организации                                                                   ____________________                                ___________________

                                                                                                                подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП

                                          Приложение № 2
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края
Форма 
СВЕДЕНИЯ 
о детях, направленных, но не зачисленных в дошкольную образовательную организацию
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование дошкольной образовательной организации (полностью по Уставу)
	№ п/п
	ФИО ребенка (полностью по годам рождения, в алфавитном порядке)
	Число, месяц, год рождения
	Адрес места жительства
	Наименование дошкольной образовательной организации
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Руководитель  

дошкольной образовательной 

организации                                                         ____________________                                ___________________

                                                                                                                подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП

                                  Приложение № 3
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края

ФОРМА 
СВЕДЕНИЯ 
о детях,  завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих или планирующих поступление в первый класс в наступающем учебном году
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование дошкольной образовательной организации (полностью по Уставу)
	№ п/п
	ФИО ребенка (полностью по годам рождения, в алфавитном порядке)
	Число, месяц, год рождения
	Адрес места жительства
	Наименование дошкольной образовательной организации
	Наименование общеобразовательной организации, в которую ребенок будет поступать в 1-й класс
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  

дошкольной образовательной
организации                                                        ____________________                              ___________________

                                                                                                                подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП
                                           Приложение № 4
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края

ФОРМА 
СВЕДЕНИЯ 
о детях, выбывших из дошкольной образовательной организации
_________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование дошкольной образовательной организации (полностью по Уставу)
	№ п/п
	ФИО ребенка (полностью по годам рождения, в алфавитном порядке)
	Число, месяц, год рождения
	Адрес места жительства
	Наименование дошкольной образовательной организации
	Наименование дошкольной образовательной организации, в которую выбыл, дата выбытия
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  

дошкольной образовательной 

организации                                                        ____________________                                ___________________

                                                                                                                подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП

                                       Приложение № 5
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края

ФОРМА 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ

 о детях, не приступивших к обучению (по состоянию на ____ сентября 2_____ г.) 
Муниципальное образование:

Общеобразовательная организация:

Ответственный (Ф.И.О., тел.):

	№ п/п
	Наименование общеобразовательной организации
	
	Численность не обучающихся детей 1х-11х классов на _____ сентября 20 ____ г.

	
	
	Всего
	Из них:

	
	
	
	По болезни:
	Из-за материального положения родителей (законных представителей)
	Находящихся в розыске
	Отказ родителей от обучения детей
	Другие причины

	
	
	
	Всего
	Из них:
	
	
	
	

	
	
	
	
	Не подлежат обучению
	Освобождены на 1 год
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  

общеобразовательной 

организации                                                        ____________________                              ___________________

                                                                                                                подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП

                                       Приложение № 6
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края

ФОРМА 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ
 о детях от 6,5 до 18 лет, подлежащих обучению, но не обучающихся в нарушение Федерального закона 
от 29 декабря 2012 года «Об образовании в Российской Федерации» 
(по состоянию на _____________________ )
Муниципальное образование:

Общеобразовательная организация:

Ответственный (Ф.И.О., тел.):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Полное наименование учреждения (по уставу), класс
	Статус ребенка, семьи
	С какого времени

не обучается
	Причины
	Принимаемые меры
	Состоит на учете в КДН и ЗП

(да/нет)
	Предположительное место нахождения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  

общеобразовательной 

организации                                                        _____________                               _______________________

                                                                                                                подпись                                                           Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП

                                      Приложение 7
к Порядку организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края
ФОРМА 
ИНФОРМАЦИОННЫЕ ДАННЫЕ 
о детях от 6,5 до 18 лет, систематически пропускающих занятия без уважительных причин 
(по состоянию на _____ сентября 20___г.) 
Муниципальное образование:

Общеобразовательная организация:

Ответственный (Ф.И.О., тел.):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Полное наименование организации (по уставу), класс
	Статус

ребенка, семьи
	С какого времени пропускает занятия
	Причины
	Принимаемые меры
	Состоит на учете КДН И ЗП (да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель  

общеобразовательной 

организации                                                                      ____________________                             ___________________

                                                                                                                подпись                                                         Ф.И.О.

«____» _____________ 20_____ г.

МП

