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ГЛАВА ТРУНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.03.2021                                      с. Донское 



          № 4-пг
О порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы                 в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных)                                         и территориальных органах, являющихся юридическими лицами,                            о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие                        в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка                        и зачисления средств, вырученных от его реализации
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                   «О противодействии коррупции», постановлением Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 года № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа)                      и зачисления средств, вырученных от его реализации», постановлением Губернатора Ставропольского края от 07 апреля 2014 года № 157 «О порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Губернатором Ставропольского края в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими государственные должности Ставропольского края, государственными гражданскими служащими Ставропольского края                    о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие                      в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка                       и зачисления средств, вырученных от его реализации»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих                    в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка в связи                            с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачислении средств, вырученных                          от его реализации (далее – Положение).
2. Образовать комиссию по приему уведомлений о получении подарка и утвердить ее в прилагаемом составе.
3. Утвердить прилагаемое Положение о комиссии по приему уведомлений о получении подарка.
4. Признать утратившими силу постановления главы Труновского муниципального района Ставропольского края:
от 16.07.2018 № 5-пг «О порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных главой Труновского муниципального района Ставропольского края в связи  с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального района Ставропольского края и входящих                    в ее структуру отраслевых органов, являющихся юридическими лицами,                      о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие                        в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка                        и зачисления средств, вырученных от его реализации»;
от 28.01.2019 № 1-пг «О внесении изменений в состав комиссии                     по приему уведомлений о получении подарка, утвержденный постановлением главы Труновского муниципального района Ставропольского края от 16.07.2018 № 5-пг»;

от 17.04.2019 № 6-пг «О внесении изменений в состав комиссии                   по приему уведомлений  о получении подарка, утвержденный постановлением главы Труновского муниципального района Ставропольского края от 16.07.2018 № 5-пг (с изменениями, внесенными постановлением главы Труновского муниципального района Ставропольского края от 28.01.2019 № 1-пг);

от 22.10.2020 № 8-пг «О внесении изменений в состав комиссии                 по приему уведомлений  о получении подарка, утвержденный постановлением главы Труновского муниципального района Ставропольского края от 16.07.2018 № 5-пг (с изменениями, внесенными постановлениями главы Труновского муниципального района Ставропольского края от 28.01.2019 № 1-пг, от 17.04.2019 № 6-пг)».
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю               за собой.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края                              в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.trunovskiy26raion.ru.
Глава Труновского муниципального округа
Ставропольского края                                                                      Е.В. Высоцкий
	                  
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы
Труновского муниципального округа

Ставропольского края                                                                       

от 25.03.2021                             № 4-пг



ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы                 в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных)                                        и территориальных органах, являющихся юридическими лицами,                             о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие                       в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка                        и зачисления средств, вырученных от его реализации
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – Глава муниципального округа) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих                  в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами (далее соответственно – муниципальные служащие, администрация муниципального округа, отраслевые (территориальные) органы), о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации.

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:
подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями – подарок, полученный Главой муниципального округа, муниципальным служащим, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые                в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены в качестве поощрения (награды);

получение подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей – получение Главой муниципального округа, муниципальным служащим, лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной должностной инструкцией или иным документом, регламентирующим                  его служебные (должностные) обязанности, а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными актами.
1.3. Глава муниципального округа, муниципальные служащие                      не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи                                  с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

1.4. Подарки с изображением официальной символики Российской Федерации, других государств и их городов, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, предприятий и организаций, подарки, представляющие собой изделия народных промыслов и ремесел, изделия ручной работы, в том числе отражающие национальную специфику, и другие аналогичные подарки, полученные Главой муниципального округа, муниципальными служащими от официальных делегаций, на официальных мероприятиях, в связи с памятными датами, праздниками и другими событиями, независимо от их стоимости хранятся в администрации муниципального округа и (или) передаются в выставочную экспозицию, созданную в администрации муниципального округа и к ним не применяются процедуры, предусмотренные пунктами 2.8-2.11 и 3.10-3.13 настоящего Положения.
1.5. Данное Положение не распространяется на подарки, полученные лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации муниципального округа, отраслевых (территориальных) органах,                            в соответствии со статьей 26 Федерального закона от 02 марта 2007 года                 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», в качестве поощрения и награждения за муниципальную службу.

2. Порядок приема, хранения, определения стоимости подарков,

реализации (выкупа) этих подарков
2.1. Подарок, полученный Главой муниципального округа, независимо от его стоимости, сдается не позднее трех рабочих дней со дня его получения на хранение в отдел имущественных и земельных отношений администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее - отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа) по акту приема-передачи. В случае если подарок получен во время служебной командировки, он подлежит сдаче не позднее трех рабочих дней со дня возвращения Главы муниципального округа из служебной командировки.

2.2. В случае невозможности сдать подарок в сроки, указанные                       в пункте 2.1 настоящего Положения, по причине, не зависящей от Главы муниципального округа, сдача осуществляется не позднее следующего дня после ее устранения.

2.3. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность                  в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату                    или повреждение подарка несет Глава муниципального округа.

2.4. Глава муниципального округа уведомляет председателя Думы Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее соответственно – председатель, Дума) обо всех случаях получения подарка,  в котором указывается, что подарок сдан в отдел имущественных                           и земельных отношений администрации муниципального округа по акту согласно приложению № 1 к настоящему Положению (далее – уведомление) в сроки, установленные пунктами 2.1 и 2.2 настоящего Положения.

2.5. Главой муниципального округа уведомление представляется в двух экземплярах, один из которых возвращается ему после регистрации                         в соответствующем журнале по форме согласно приложению № 2                          к настоящему Положению (далее – журнал). Второй экземпляр уведомления в целях принятия подарка к бухгалтерскому учету в соответствии                          с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, определения его стоимости и включения в реестр муниципального имущества Труновского муниципального округа Ставропольского края направляется Думой в отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа.
2.6. Отделом имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа определение его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях                           с привлечением при необходимости комиссии по приему уведомлений                 о получении подарка (далее – комиссия).  

Сведения о рыночной цене подтверждаются документально,                   а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. 

Подарок возвращается Главе муниципального округа по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 тысячи рублей. 

2.7. Отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает                    3 тысячи рублей, в реестр муниципального имущества Труновского муниципального округа. 

2.8. Глава муниципального округа  может выкупить подарок, направив в простой письменной форме соответствующее заявление о выкупе подарка председателю Думы не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.
Заявление подается в двух экземплярах. Первый экземпляр после ознакомления с ним председателя Думы возвращается Главе муниципального округа. Второй экземпляр заявления в целях определения стоимости подарка и его реализации (выкупа) направляется Думой в отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа.
Заявление о выкупе подарка может быть представлено одновременно             с уведомлением о получении подарка.

Подарок возвращается Главе муниципального округа по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает 3 тысяч рублей. 


2.9. Отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа в течение трех месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 2.6 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет                            в письменной форме Главу муниципального округа о результатах оценки стоимости подарка для реализации (выкупа), после чего в течение месяца Глава муниципального округа выкупает подарок по установленной стоимости или в письменной форме отказывается от его выкупа.


2.10. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 2.6 настоящего Положения, может использоваться                 для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Труновского муниципального округа (далее – органы местного самоуправления) и отраслевых (территориальных) органов с учетом заключения комиссии о целесообразности использования подарка                           в указанных целях.

2.11. В случае если в отношении подарка, изготовленного                               из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, не поступило                     от Главы муниципального округа заявление, указанное в пункте 2.6  настоящего Положения, либо в случае отказа Главы муниципального округа от выкупа такого подарка подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче администрацией муниципального округа в федеральное казенное учреждение «Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации.


2.12. В случае нецелесообразности использования подарка                              для обеспечения деятельности органов местного самоуправления                           и отраслевых (территориальных) органов Главой муниципального округа принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой администрацией муниципального округа посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


2.13. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 2.7 и 2.9 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.


2.14. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Главой муниципального округа принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


2.15. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Труновского муниципального округа Ставропольского края в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

3. Порядок сообщения муниципальными служащими о получении подарка, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации


3.1. Муниципальные служащие обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять комиссию обо всех случаях получения подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие                       в которых связано с исполнением ими должностных обязанностей.

3.2. Уведомление о получении подарка оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению (далее – уведомление)                        и направляется в комиссию не позднее трех рабочих дней со дня получения подарка. 

К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).


В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее трех рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки. 
При невозможности подачи уведомления в комиссию в сроки, указанные в абзацах первом и третьем настоящего пункта, по причине,               не зависящей от лица, получившего подарок, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения. 
3.3. Уведомление составляется в двух экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой комиссии                о регистрации уведомления в журнале, другой экземпляр уведомления остается в комиссии для дальнейшего рассмотрения и работы с ним.

3.4. Подарок, стоимость которого подтверждается документами                       и превышает 3 тысячи рублей либо стоимость которого получившему                  его муниципальному служащему неизвестна, сдается в отдел имущественных                 и земельных отношений администрации муниципального округа на хранение по акту приема-передачи, составленному по форме согласно приложению                         № 4 к настоящему Положению, не позднее пяти рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации.
Акты приема-передачи подарков составляются в двух экземплярах, один для лица, сдавшего подарок на хранение, второй экземпляр находится              в отделе имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа.

3.5. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность                в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату                  или повреждение подарка несет муниципальный служащий, получивший подарок. 
3.6. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, определение                его стоимости проводится на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии.  

Сведения о рыночной цене подтверждаются документально,                     а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем. 

Подарок возвращается сдавшему его муниципальному служащему             по акту приема-передачи в случае, если его стоимость не превышает                       3 тысячи рублей. 
3.7. Отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает  3 тысяч рублей, в реестр муниципального имущества Труновского муниципального округа. 
3.8. Муниципальный служащий сдавший подарок, может его выкупить, направив на имя представителя нанимателя (работодателя) в простой письменной форме соответствующее заявление о выкупе, не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.

Заявление направляется представителем нанимателя (работодателем)              в отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа.

Заявление о выкупе подарка может быть представлено одновременно             с уведомлением о получении подарка.

3.9. Отдел имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа в течение трех месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 3.8 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет                            в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки стоимости подарка для реализации (выкупа) в простой письменной форме, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной стоимости или в письменной форме отказывается от его выкупа.

3.10. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 3.8 настоящего Положения, может использоваться               для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Труновского муниципального округа и отраслевых (территориальных) органов. Решение о целесообразности использования подарка в указанных целях принимается Главой муниципального округа с учетом заключения комиссии. 
3.11. В случае если в отношении подарка, изготовленного                             из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, не поступило                      от муниципального служащего заявление, указанное в пункте 3.8  настоящего Положения, либо в случае отказа муниципального служащего от выкупа такого подарка подарок, изготовленный из драгоценных металлов и (или) драгоценных камней, подлежит передаче администрацией в федеральное казенное учреждение «Государственное учреждение по формированию Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, хранению, отпуску и использованию драгоценных металлов и драгоценных камней (Гохран России) при Министерстве финансов Российской Федерации» для зачисления в Государственный фонд драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации.

3.12. В случае нецелесообразности использования подарка, Главой муниципального округа принимается решение о реализации подарка                     и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой администрацией муниципального округа посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
3.13. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 3.9 и 3.11 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии                           с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности. 
3.14. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Главой муниципального округа принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
3.15. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Труновского муниципального округа                           в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.
______________
Приложение № 1
к Положению о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка               в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации
   Председателю Думы Труновского
муниципального округа 

Ставропольского края

                                                           Главы Труновского муниципального округа Ставропольского края
                                                           ___________________________
                                                           ___________________________
Уведомление о получении подарка

с. Донское                                                                             «__» ________ 20__ г.

Извещаю о получении __________________________________________
                                                                       (дата получения)

подарка (ов) на ____________________________________________________
                                                      (наименование протокольного мероприятия,

__________________________________________________________________
                       другого официального мероприятия, место и дата его проведения,

__________________________________________________________________:

                      место назначения служебной командировки и срок пребывания в ней)

__________________________________________________________________

	№

п/п
	Наименование подарка, реквизиты дарителя
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Прилагаемые документы (документы, подтверждающие стоимость подарка, технический паспорт, гарантийный талон, инструкции по эксплуатации и другие документы)
	Стоимость (руб.)*

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Итого:


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
Приложения: 1. ________________________________ на ____ л. в 1 экз.

                                                  (наименование документа)

                                  2. ________________________________ на ____ л. в 1 экз.

                                                  (наименование документа)

_________________________  ______________________________  _________

(Ф.И.О., наименование должности                              (подпись, расшифровка подписи)                       (дата)

лица, представившего уведомление

о получении подарка)

_________________________   ______________________________  _________

(Ф.И.О., наименование должности                               (подпись, расшифровка подписи)                        (дата)

лица, получившего уведомление

о получении подарка)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ________
«___» ______________ 20___ г.

Приложение № 2
к Положению о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка               в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации
Журнал

регистрации уведомлений о получении подарка 
	№

п/п уведомления
	Дата подачи уведомления №
	Регистрационный номер подарка
	Ф.И.О., должность муниципального служащего, подавшего уведомление
	Наименование подарка, количество предметов
	Реквизиты документов, подтверждающих его стоимость в рублях
	Стоимость (руб)
	Ф.И.О. муниципального служащего, принявшего уведомление
	Подпись муниципального служащего, принявшего уведомление

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________
                                                                                          Приложение № 3
к Положению о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка               в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации
   В комиссию по приему уведомлений
 о получении подарка
                                                          от ___________________________________

                                                                                                                         (Ф.И.О. заявителя,

                                                           _____________________________________

                                                                              занимаемая должность)

                                                           _____________________________________

                                                           _____________________________________

Уведомление о получении подарка

с. Донское                                                                             «__» ________ 20__ г.

Извещаю о получении __________________________________________

                                                                       (дата получения)

подарка (ов) на ____________________________________________________

                                                      (наименование протокольного мероприятия,

__________________________________________________________________

                       другого официального мероприятия, место и дата его проведения,

__________________________________________________________________:

                      место назначения служебной командировки и срок пребывания в ней)

__________________________________________________________________
	№

п/п
	Наименование подарка, реквизиты дарителя
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Прилагаемые документы (документы, подтверждающие стоимость подарка, технический паспорт, гарантийный талон, инструкции по эксплуатации и другие документы)
	Стоимость (руб.)*

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Итого:


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

Приложения: 1. ________________________________ на ____ л. в 1 экз.

                                                  (наименование документа)

                                  2. ________________________________ на ____ л. в 1 экз.

                                                  (наименование документа)

_________________________  ______________________________  _________

(Ф.И.О., наименование должности                              (подпись, расшифровка подписи)                       (дата)

лица, представившего уведомление

о получении подарка)

_________________________   ______________________________  _________

(Ф.И.О., наименование должности                               (подпись, расшифровка подписи)                        (дата)

лица, получившего уведомление

о получении подарка)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ________

«___» ______________ 20___ г.

         Приложение № 4
к Положению о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка               в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации
АКТ № ___

приема-передачи подарка
с. Донское                                                                                «__»________20__г.

На основании уведомления о получении подарка от «__»__________№__ и в соответствии с постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края от ___№__ _________________________________________________________передает, а                                                                              

(фамилия, имя, отчество, должность)

отдел имущественных и земельных отношений администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края принимает нижеперечисленные подарки на ответственное хранение до определения их стоимости
	№ п/п
	Наименование подарка, характеристика, его описание
	Название официального мероприятия
	Количество предметов
	Реквизиты документа, подтверждающего стоимость*
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	Итого


*Заполняются при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.
Приложение: _____________________________________на________листах

(наименование документа: чек, гарантийный талон и т.п.)
В присутствии______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

Настоящий акт составлен в двух экземплярах по одному для каждой                            из сторон.

Начальник отдела имущественных                  Сдал на ответственное хранение

и земельных отношений 

_________       _________________                    _________        ______________

        (подпись)                      (расшифровки подписи)                                           (подпись)                 (расшифровки подписи)   

                                                                                 Приложение №5
 к Положению о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи              с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка               в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных от его реализации
АКТ возврата подарка № ___

с. Донское                                                                             «__» ________ 20__ г.

Ответственный за хранение подарка №_______ стоимостью________________________________________________________
                                                 (стоимость подарка в рублях прописью)                                                                   _____________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование должности лица, передающего подарок)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации                             и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также на основании протокола заседания комиссии                                   по приему уведомлений о получении подарка муниципальными служащими, в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками                и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано                       с исполнением служебных (должностных) от «__»________20__г. №______возвращает_________________________________________________                                                                                                                                                                                            (Ф.И.О., наименование должности)                                                                                                                                                                                              _____________________________________________________________________________________________подарок__________________________________________________________, принятый на хранение по акту приема-передачи от «__»____________20__г. №___.

Лицо, получающее подарок:                                Лицо, возвращающее подарок:
___________________________                           __________________________                                  
        (наименование должности)                                                              (наименование должности)                                                 

____________       ___________________                                  ___________      ___________________        
       (подпись)            (расшифровка подписи)                                           (подпись)         (расшифровка подписи)
	                  
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы
Труновского муниципального округа

Ставропольского края                                                                       

от 25.03.2021                        № - 4-пг



Положение 

о комиссии по приему уведомлений о получении подарка 
1. Комиссия, осуществляющая функции по приему уведомлений                     о получении подарка (далее – комиссия) в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Ставропольского края, Министерства экономического развития Российской Федерации и настоящим Положением.

2. Задачи комиссии:

прием, регистрация и рассмотрение уведомлений о получении подарка лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением служебных (должностных) обязанностей (далее соответственно - администрация муниципального округа, отраслевые (территориальные) органы);

рассмотрение документов и других материалов, о получении подарков;

принятие решений о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – органы местного самоуправления) и отраслевых (территориальных) органов.
принятие решений о возврате подарков после установления                        его стоимости в порядке, установленном Положением о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи                            с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы                 в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих в ее структуру отраслевых (функциональных)                                         и территориальных органах, являющихся юридическими лицами,                            о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие                        в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка                        и зачисления средств, вырученных от его реализации
3. Состав комиссии. Порядок ее работы.
3.1. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.

Численность комиссии должна быть не менее 6 и не более 8 членов.

3.2. Комиссию возглавляет Председатель.

Председатель комиссии:

осуществляет общее руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

созывает, открывает и ведет заседания комиссии;

определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

3.3. Заместитель Председателя комиссии:

замещает Председателя в его отсутствие;

выполняет поручения Председателя комиссии.

3.4. Секретарь комиссии:

готовит заседания комиссии, ведет протокол заседаний комиссии, готовит совместно с членами комиссии предложения о стоимости подарков;

готовит проект решения комиссии.

3.5. Члены комиссии присутствуют на заседаниях комиссии                            и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии                  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации                и Положением о порядке приема, хранения, определения стоимости подарков, полученных Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением должностных обязанностей, реализации (выкупа) этих подарков, а также сообщения лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края и входящих                в ее структуру отраслевых (функциональных) и территориальных органах, являющихся юридическими лицами, о получении подарка в связи                           с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации (выкупа) подарка и зачисления средств, вырученных                          от его реализации.

4. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины членов комиссии.

Решения принимаются открытым голосованием.

Решение считается принятым, если за него проголосовало более половины членов комиссии, присутствовавших на заседании.

При несогласии с принятым решением член комиссии имеет право                  в письменной форме изложить особое мнение, которое прилагается                         к решению комиссии.

5. Решение комиссии подписывается всеми присутствующими                      на заседании членами комиссии.
________________________
	                  
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Главы
Труновского муниципального округа

Ставропольского края                                                                       

от 25.03.2021                               № 4-пг



СОСТАВ
комиссии по приему уведомлений о получении подарка 
	Высоцкий Евгений

Владимирович
	Глава Труновского муниципального округа Ставропольского края, председатель комиссии

	Чернышов Андрей

Викторович
	первый заместитель главы администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края, заместитель председателя комиссии (далее – администрация)

	Боброва Евгения Васильевна
	специалист 1 категории отдела правового                      и кадрового обеспечения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края, секретарь  комиссии


	
	Члены комиссии:



	Звягинцева Ольга Геннадьевна
	председатель профкома первичной профсоюзной организации администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края



	Пластунова Евгения Александровна
	начальник отдела экономического развития администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края



	Руденко Светлана Васильевна
	начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края


	Рябухина Инна Владимировна
	начальник отдела правового и кадрового обеспечения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края



	Титова Лариса Николаевна
	заместитель главы администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края
_________________________


